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الی دوره دكتري تخصصی، بالاترين مقطع تحصيلی آموزش ع
است كه به اعطاي مدرك می انجامد

: شودميتقسيمپژوهشيو آموزشيبه دو مرحله دكتريدوره •

ميآغاز و به امتحان جامع ختموروديشدن دانشجو در امتحان پذيرفتهاز زمان آموزشيمرحله •
.شود

.پذيردميپايانرساله و دفاع از آن تدوينآغاز و با آموزشيپس از مرحله پژوهشيمرحله •

.است( سال4)نيمسال تحصيلي 8طول اين دوره حداكثر •

(  از پروپوزالدفاع)دانشجويان دوره دكتري ملزم به تصويب پروپوزال در دفتر تحصيلات تکميلي •
.و اخذ كد اخلاق تا قبل از آزمون جامع مي باشند

.بايد صورت گيرد4تصويب پروپوزال و نيز ارائه نمره قبولي در آزمون جامع نهايتا تا پايان ترم •
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پايان نامه ریدکتدورهبخشآخرينرساله/نامهپايانتهيه

هزمينيكدراستموظفدانشجوآنطيکهاست

داستانظرزيرخود،تحصيليرشتهبهمربوط

.بپردازدتحقيقبهراهنما،

درسيواحد24تا16بيننامهپايانواحدتعداد

حصيليتدومنيمسالشروعازقبلواولنيمسالپايانازپس:موضوعانتخاب

تحصيليچهارمنيمسالپايانتا:پروپوزالتصويب
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يليلات تكمتحصيشورایتاييدموافقت استاد و،ا پيشنهاد دانشجوب• راهنمااستاد

(پژوهشي/آموزشي)حداقل مرتبه استادياری•

سی  داراي حداقل سه سال سابقه تدريس يا تحقيق در مقطع كارشنا•

4ارشد و انجام راهنمايی دو پايان نامه كارشناسی ارشد و  مشاوره 

پايان نامه دكتري

اهدانشگاز اعضاي هيات علمی 

با موافقت گروه آموزشی و تاييد شوراي تحصيلات تکميلی• دانشگاهاستادراهنما خارج از 

ميلي از بين  استاد راهنما و پس از تاييدکميته تحصيلات تكبه پيشنهاد•

اعضای هيات علمي يا متخصصان و محققان مربوط

(  یپژوهش/آموزشی)استادياريداراي مدرك دكتري يا حداقل مرتبه •

با سه سال سابقه تدريس در مقطع كارشناسی ارشد

استادمشاور
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انتخاب موضوع

در گروهپروپوزالتصويب 

تصويب پروپوزال در تحصيلات تکميلی و اخذ كد اخلاق

گزارش شش ماهه و سمينار سالانه

پيش دفاع
دفاع ابتسويه حس
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مراحل انجام كار از انتخاب موضوع تا تسويه حساب



مراحل

ميليتحصيلات تكکميته تصويب گروهپژوهشيکميتهدر تصويب راهنمااستاد

لیدر دفتر تحصيلات تکميپروپوزالانتخاب موضوع و تصويب 

(دکتری)از پايان نيمسال دوم تا پايان نيمسال چهارم تحصيلي 
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به پروپوزالمدارك لازم جهت تحويل 
دفتر تحصيلات تکميلی

آموزشيگروهدرعنوانتصويبصورتجلسه

يااستادطرفازپيشنهاديخارجيداورانو(گروهازخارجودانشگاهداخل)داخليداوراناساميهمراهبهپروپوزالازدفاعاجازهنامهارسال
اتوماسيونطريقازPDFوwordفايلوگروهمديروراهنمااساتيد

ارسالCDفايلWordوPDFهبكاغذيصورتبهمشاوروراهنمامحترماساتيدامضاهاياصلاخذباپروپوزالاولصفحهپرينتهمراهبه
.گرددارائهتکميليتحصيلاتواحد

پروپوزالازدفاعمجوزفرمارائه

دفاعجلسهدرحضورهماهنگيجهتتکميليتحصيلاتدفترازشدهتعيينداوراناساميدريافت

صورتهبومشاورراهنمااساتيدمشخصاتودانشجونامبا(بخواهندراپروپوزالكاغذيپرينتداورانكهصورتيدر)پروپوزالنسخه4تهيه"

"رووپشت

ليتکميتحصيلاتواحدبهشدهتکميلفرمارائه،(تکميليتحصيلاتقسمت)دانشگاهسايتازدفاعزمانتعيينفرمدريافت

مداركتکميلازبعدروز20تاحداقلدفاعزمانتعيين

عموميروابطمسئولباسالنرزروجهتهماهنگيو(عموميروابطقسمت)دانشگاهسايتازدفاعجهتسالنرزروفرمدريافت

تکميليتحصيلاتدفتربهدفاعنهاييزماناعلام

داورانبرايپروپوزالهمراهبهآنهاارسالجهتمربوطهفرمهايودعوتنامهدريافت

تکميليلاتتحصيدفتربه"ومشاورراهنماوداوراساتيداز"شدهمشخصتاريخدرجلسهدرحضوراعلاموپروپوزالدريافتتاييد"رسيدارائه

از طریق اتوماسیون و توسط گروه های مربوطه صورت می گیرد و لازم نیست که فیزیک19تمام موارد ذکر شده در زمان بیماری کووید : توجه 
.فرم ها و مدارک ارسال گردد
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رعايت نکاتی كه بعد از دفاع از پروپوزال الزامی است

:مدارک مورد نیاز جهت ثبت پروپوزال در دفتر تحصیلات تکمیلی•

اصلاحاتبرگه4ارائه(گروهمدیروراهنمااساتید/،استادداورتایید)بااستگرفتهقراردانشجواختیاردراصلاحاتانجامجهتداوراساتیدتوسطدفاعروزجلسهدرکهپروپوزالاصلاحاتهایبرگهارائه

.باشدميالزامي

 ارسال نامه تایید پروپوزال اصلاح شده و پیوست فایلWordوPdf پروپوزال نهایی از گروه به دفتر تحصیلات تکمیلی از طریق اتوماسیون

 صفحه اول پروپوزال اصلاح شده با تایید اساتید راهنما و مشاور2ارائه

 ارائهCD حاوی فایلWordوPdf(بعد از انجام موارد اصلاحی در کمیته اخلاق)پروپوزال اصلاح شده نهایی

 ثبت پروپوزال اصلاح شده در سامانه پژوهان و ارائه پرینت کد رهگیری ثبت در سامانه

ارائه گواهی اخذ کد اخلاق

ثبت پروپوزال در  قسمت پیشینه تحقیق در ایرانداک(https://pishineh.irandoc.ac.ir )و ارائه پرینت تاییدیه آن مبنی بر تکراری نبودن عنوان

داکایراندرپروپوزالثبتبرمبنیداکایرانتاییدیهپیرینتارائه(https://sabt.irandoc.ac.ir).

:اخلاقكددريافتجهتنيازموردمدارك-

(  ار دانشجویان قرار می گیردکپی نامه توسط گروه در اختی)وپوزالپردریافت اصل یا فایل نامه تایید تاریخ برگزاری دفاع از پروپوزال در درفتر تحصیلات تکمیلی و انجام اصلاحات مطرح شده در جلسه دفاع از

به منظور بارگزاری در سامانه پژوهان

بارگزاری فایل پروپوزال اصلاح شده در سامانه پژوهان

انجام ساير مراحل طبق چک ليست ارائه شده  توسط معاونت پژوهشي براي گروه ها

2یلی حداکثر زمان جهت انجام اصلاحات پروپوزال و تحویل پروپوزال اصلاح شده به کمیته اخلاق ، اخذ و ارائه آن به تحصیلات تکم:مهم نکته •
.  ماه می باشد

.  مي بايست تمامي مدارك از طريق اتوماسيون ارسال گردد19در زمان بيماري كوويد : توجه•
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گزارش هاي شش 

ماهه

از زمان تصويب در 

لي تا تحصيلات تكمي

زمان پيش دفاع 

(هر شش ماه)

ارائه در فرم 

در زمان  )مخصوص

از طريق 19کوويد 

(اتوماسيون
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سمينارهاي سالانه ماهه

از زمان تصويب در تحصيلات

يه )تكميلي تا زمان پيش دفاع

(  صورت سالانه

ارائه گزارش  و مستندات  از 

ل طريق اتوماسيون و ارائه اص

ی صورتجلسه به صورت حضور

در )يبه دفتر تحصيلات تكميل

از طريق 19زمان کوويد 

(اتوماسيون
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پيش دفاع
حداقل دوازده ماه پس 
از تاریخ اخذ واحد 
پایان نامه در مقطع 
دکتری قابل اجرا 

است

ع برگزاري پیش دفا
بر عهده گروه 
آموزشي است

هماهنگی با داوران 
که )داخلی و خارجی 

در جلسه دفاع از 
پروپوزال هم حضور 

جهت (داشته اند
حضور در جلسه پیش
دفاع  توسط گروه 

ارسال صورتجلسه 
پیش دفاع به 

دفترتحصیلات 

در زمان  )تکمیلی

از طريق  19کوويد 

(اتوماسيون
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مدارک لازم جهت  هماهنگی وقت دفاع از پایان نامه دکتری

یک مقاله Acceptبه بعد در زمان دفاع نهايي گواهي  چاپ يا 90از وروديهاي سال تحصيلي ، 89ارائه پذيرش يک مقاله انگليسي زبان در مجلات  علمي پژوهشي تا ورودي 

pubmed /ISI به بعد چاپ یا 94-95و ورودی های نیمسال دوم سال تحصیلیAccept دو مقالهPubmedیاISI و بنابر شرايط، يکي از اين مقاله ها مي تواند مرور
(. ارائه مقاله مرور سيستماتيک الزامي نيست)سيستماتيک باشد 

:در صورتي قابل قبول مي باشد كه داري شرط زير باشدEmerging sourceمقاله يا مقالات : توجه 

Emergingمجلاتدرشدهنمايهايرانيمجلات–1 sourceگرددميلحاظشرطيبنددروگرديدهدهيامتيازيکنوعنمايهمجلاتمانند.

Emergingمجلاتدرشدهنمايه(خارجي)ايرانيغيرمجلاتجهت–2 source،مقالهومشخصمجلهنمايهنوعآنبراساسوبررسيمجلهديگرهايايندكساستلازم
(...وسه،دونوع)دارندقرارنمايهكدامدراينکهحسببرصورتاينغيردرويکنوعمقالهمانندبودهيکنوعنمايهجزوديگرايندكسچنانچهلذاگردد،دهيامتياز

.گردندميامتيازدهي

باشندزبانانگليسيبايدشدهارائهمقالات-3

اجازهمقالاتيامقالهانبااينکهواستنامهپايانازمنتجمقالهوباشدميدارارادانشگاه(Affiliation)مقالهاينکهدرج)راهنمااستادتوسطمقالاتتاييدو•
گروهمديرتاييدو(دارددفاع

.باشدميدانشگاه(Affiliation)داريمقالاتاينکهبرمبنيپژوهشمحترمكارشناسوگروهاراهنما،مديراساتيدتوسطمقالاتتاييد•
مربوطهگروهودانشجوتوسطدفاعپيشجلسهدرحضورجهتمشاوروراهنمااساتيدوداوراساتيدباهماهنگي•
دفاعپيشجلسهروزدربررسيونظراظهارجهتداوراساتيدبراينامهپاياناصلاحاتفرمهمراهبهنامهپايانارسال•
گرفتهقرارودانشجاختياردراصلاحاتانجامجهتوشدهتکميلداوراساتيدتوسطدفاعپيشروزدركههاامضاءتکميلبانامهپاياناصلاحاتهايبرگهارائه•

.باشدميالزاميدفاعوقتگرفتنجهتاصلاحاتبرگه4ارائه.است
توسطعدفاپيشصورتجلسهاصلوارائهاتوماسيونطريقاز(باشدميالزاميدفاعپيشجلسهدرداورچهارازداورسهحضور)دفاعپيشصورتجلسهارسال•

دانشجو
ادارياتوماسيونطريقازدفاعمجوزارسال•
نامهپاياناولصفحهارائه•
تکميليتحصيلاتوآموزشيامورمديروآموزشيامورواحدتوسطآنتاييدوامتحاناتواحدازدفاعمجوزفرمدريافتدرسيواحدهاينمراتتکميل•
ورانداهياتبهارسالجهت(باشدشدهقيددانشجويينامهپايانازبرگرفتهعبارتبايدمقالهاولصفحه)مقالهو(كامل)نامهپايانازنسخهچهارتهيه•
تکميليتحصيلاتواحدازنامهپاياناصلاحاتفرميافتدر•
داوراساتيدبههانامهپايانارائهونامهپايانرويبهاصلاحاتفرمالصاق•
باشدميمداركتکميلازبعدروز20تاحداقلدفاعزمانتعيين•
تکميليتحصيلاتواحدبهشدهتکميلفرمارائه،(تکميليتحصيلاتقسمت)دانشگاهسايتازدفاعزمانتعيينفرمدريافت•
نهاييدفاعجلسهدرداورانشركتتاييدواصلاحاتبرگهو،دعوتنامهنامهپاياندريافتتاييدفرمارائه•
عموميروابطمسئولباسالنرزروجهتهماهنگيو(عموميروابطقسمت)دانشگاهسايتازدفاعجهتسالنرزروفرمدريافت•
مشاوروراهنمااساتيدبهدفاعجلسهزمانرسانياطلاع•
دانشگاهازخارجمشاوروراهنمامحترماساتيدبهآنارائهورسميدعوتنامهدريافت•
دارندحضوردانشگاهازخارجكهراهنماومشاوراساتيدجهتالتدرسحقدادقراردريافت•
باشداليسهمانبرايبايدحکم)كارگزينيحکمآخرينهمراهبهدانشگاهازخارجمشاوروراهنمااساتيدتوسطالتدرسحقدادقرارشدهتکميلبرگي3فرمارائه•

اساتيددانشنامهكپيارائهاينصورتغيردروبودنشاغلصورتدرآنها(استكردهدفاعدانشجوكه
دفاعجلساتدرحضورشدتکميلفرمارائه•

.گرددارسالاتوماسيونطريقازمدارکتماميبايستمي19کوييدبيماریزماندر:توجه•



( از طريق ادوبی كانکت و آنلاين19در زمان كوويد )جلسه دفاع

يك نفر حداقل

نماينده 

كميته تحصيلات  

تکميلی

چهار استاد 

دو نفر :ناظر

داخلي و دو 

نفرخارج از 

دانشگاه

اساتيد /استاد

مشاور

اساتيد/استاد

راهنما
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ميزان كسر از نمره دانشجويان

:خانوادگینامونام:تحصیلبهشروعنیمسال:دانشجوکد

:دفاعتاریخ:پروپوزالتصویبتاریخ

میزان کسورات :عنوان پروپوزال 

کسر گردد13/0تحصیلی 6در صورت تصویب پروپوزال در ترم 
میزان کسر از نمره به علت 

ر در تاخیر در تصوب پروپوزال د
دفتر تحصیلات تکمیلی

کسر گردد26/0تحصیلی 7در صورت تصویب پروپوزال در ترم 

کسر از نمره در
صورت تاخیر 

06/0

گزارش شش 
ماهه چهارم

کسر از نمره در 
صورت تاخیر 

06/0

گزارش شش 
ماهه سوم

کسر از نمره در
صورت تاخیر 

06/0

گزارش شش 
ماهه دوم

کسر از نمره  
در صورت 

06/0تاخیر 

گزارش 
شش ماه 

اول

تاریخ ارائه گزارش شش ماهه
و میزان کسر از نمره در 

صورت تاخیر

13/0کسر از نمره در صورت تاخیر گزارش یک ساله دوم 13/0کسر از نمره در صورت تاخیر گزارش یک ساله اول اله و تاریخ ارائه سمینار یک س
میزان کسر از نمره در صورت

تاخیر

13ترم 12ترم  11ترم  10ترم  میزان کسر از نمره به علت 
به ازای)تاخیر در دفاع نهایی 

(06/0هر ترم تاخیر
جمع کسورات

:نام و تایید کارشناس تحصیلات تکمیلی  :نمره نهایی  :نمره پایان نامه 



ارائه تاييديه استاد راهنما مبني بر انجام اصلاحات جلسه دفاع

irandoc.ac.irدريافت کد رهگيری از مرکز مدارک ايران

به دفتر تحصيلات تكميلي( PDF, wordبا فرمت )حاوی پايان نامه و مقاله 1CDارائه 

ارائه پايان نامه صحافي شده به صورت پشت ورو به مراکز لازم

مدارك مورد نياز  
تسويه حساب
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نكات مهم

لام شده تدوين پايان نامه بايستي به  طبق فرمت اع

در دفتر تحصيلات تكميلي باشد

ز فرمت تدوين منابع پايان نامه بايستي به يكي ا

باشد APAيا  Vancouverهای 

 www.uswr.ac.ir:سايت دانشگاه


